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コミュニケーション機能とは
塾と保護者、生徒、先生でフォレスタDB専用のアプリやWeb（生徒はアプリのみ）を使い、 情報の共有ややり取りなど
ができる機能です。主な機能は以下の通りです。

お知らせ：塾からのお知らせを保護者、生徒へ送信することができる機能。

お問い合わせ：塾や講師と保護者や生徒との間で、チャット形式のやり取りができる機能。

講師連絡：塾から講師、講師同士へ連絡事項を送信することができる機能。

予約管理：保護者面談や説明会など塾での授業以外のイベントを設定し、保護者へ通知する機能。
設定したイベントへの出欠可否も保護者から回答可能。

座席管理：スマートフォンから保護者がお子さまの授業日程を把握できたり、振替・欠席の連絡ができたりする機能。

成績管理：各学校の定期テストについて、保護者にて順位を入力することができる機能。
各学校の平均点を入力できるようになったため、生徒の点数との差をグラフで一目で把握可能。

請求管理：保護者からアプリ、Web上で各月の請求明細を閲覧できる機能。

指導報告書：塾で学習した内容や様子、理解度を保護者に指導報告書として通知する機能。

面談記録：保護者・生徒との面談内容を記録する機能。

※それぞれの機能は「使用する・使用しない」を校舎ごとに権限設定で変更することができます。
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Webやアプリの使用権限、それぞれの権限で使用できる機能をまとめました。

00 概要 2/2

権限 Web アプリ

管理者・校舎 〇 ×

先生（講師） 〇 〇

保護者 〇 〇

生徒 × 〇

【Web・アプリで使用できる権限】

iOS

iPhone iOS 14.0以上

Android Android9.0以上

PC Windows10以上

【推奨環境】

権限 お知ら
せ

お問い合
わせ

講師
連絡

予約
管理

座席
管理

成績
管理

請求
管理

面談
記録

入退室
管理

指導報
告書

管理者・校舎 Web 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇※4 〇

先生（講師） Web 〇 〇 〇 〇※1 〇※2 × × × 〇※4 〇

アプリ 〇※1 〇 〇 × × × × × 〇
※3,4

〇

保護者 Web 〇 〇 × 〇 〇 〇 〇 × 〇※4 〇

アプリ 〇 〇 × 〇 〇 〇 〇 × 〇※4 〇

生徒 アプリ 〇 〇 × × × × × × 〇※3 ×

【各権限で使用できる機能】

※ Choromeでの使用を推奨しております。
※上記環境での動作保証はしておりません。

〇…使用できる。

×…使用できない。

※1…閲覧のみで作成は
できない。

※2…先生自身のコマ割り
された授業が閲覧
できる。

※3…QRコードを表示する。
※4…履歴が残る。
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01 フォレスタDBアプリ使用までの流れ

保護者へフォレスタDBのアプリを紹介する際の流れについて、ご説明します。
ここでご説明する流れはあくまでも例になりますので、ご参考になさってください。
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事前設定02
保護者・生徒・先生へ案内をする前に、塾でどの機能を使用するか予め設定を行います。
使用しない設定にした機能は、アプリ画面上でも表示されなくなります。
※どのようにアプリに表示されるか、事前にデモ用の生徒情報を作成して確認いただくことをお勧めします。

2

[ 権限設定 ]をクリックし、[ 校舎 ]を選択します。

3

機能ごとに、使用するか・使用する場合、
どこまで権限を付与するかを選択します。
※各機能の詳細は機能ごとのマニュアルにて

ご確認ください。

画面右下の[ 保存 ]をクリックします。
※1項目でも設定変更をしたら[ 保存 ]を

クリックしてください。

これで事前設定は完了です。

2

3

1
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アプリの紹介チラシについて 1/303
アプリの内容を保護者にお知らせする際にお配りする紹介用のチラシです。
生徒情報の一覧画面から出力することができます。印刷をしてご活用ください。

[ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。1

2 [ アプリ機能紹介 ]をクリックします。

3 [ 帳票 ]をクリックし、保存します。

2

3

目次へ
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アプリの紹介チラシについて 2/303

塾名、校舎名は自動で入力されます。4

※塾名については、以下の手順に従って設定を
行います。任意です。

管理者でログイン→[ 設定 ]→[ システム設定 ]
→[ 塾名 ]の欄に入力する→[ 登録 ]

【紹介チラシ 一部抜粋】

目次へ
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アプリの紹介チラシについて 3/303

左の画像のチラシがPowerPointで出力されます。
御塾で使用しない機能は削除し、使用する機能
のみ残し印刷して保護者へお渡しください。

5

※文言やイラストの変更はできません。
予めご了承ください。

【紹介チラシ(一部抜粋)】

目次へ
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ログイン情報出力 ～保護者用～ 1/304
保護者にログイン情報をお渡しする際のログイン情報出力の仕方をご説明します。
出力の仕方は以下の2種類あります。どちらの方法でも出力情報は同じです。
A. 生徒情報一覧画面から出力(複数人) B. 生徒個人の画面から出力(個人)

1 [ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。

2 生徒情報一覧画面の左にチェックボックスが
あります。
情報を出力したい生徒にチェックを入れます。

学年ごとや学校ごとでも出力できます。

3 [ ログイン情報出力 ]から[ 保護者ログイン情報出力 ]
をクリックします。

A. 生徒情報一覧画面から出力(複数人)

3

2

一番上のチェックボックスにチェックを入れると、
現在表示されている全生徒が選択されます。

目次へ
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04 ログイン情報出力 ～保護者用～ 2/3

2 出力したい生徒の行をダブルクリックします。

3 [ ログイン情報出力 ]から[ 保護者ログイン情報出力 ]
をクリックします。

B. 生徒個人の画面から出力(個人)

1 [ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。

3
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04 ログイン情報出力 ～保護者用～ 3/3

帳票からダウンロードします。
右のようなファイルが出力されます。

こちらを印刷し、保護者にお渡しして
ログインしていただきます。

アプリを使用する際には、QRコードを
読み取ることでダウンロードが可能です。

4

※兄弟生がいる場合は、アプリ・Web内で切り替える
ことができます。
その場合、アプリのダウンロードは1回のみで構いません。
兄弟生の切り替えはP. 20、21をご覧ください。

保護者名

Web版のURL

アプリダウンロード画面

ログイン情報
アプリのみ、教室番号が必要

教室情報

SAMPLE SAMPLE
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ログイン情報出力 ～生徒用～ 1/305
生徒にログイン情報をお渡しする際のログイン情報出力の仕方をご説明します。
出力の仕方は以下の2種類あります。どちらの方法からでも出力情報は同じです。
A. 生徒情報一覧画面から出力（複数人） B. 生徒個人の画面から出力（個人）

一番上のチェックボックスにチェックを入れると、
現在表示されている全生徒が選択されます。

A. 生徒情報一覧画面から出力(複数人)

1 [ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。

2 生徒情報一覧画面の左にチェックボックスが
あります。
情報を出力したい生徒にチェックを入れます。

学年ごとや学校ごとでも出力できます。

3 [ ログイン情報出力 ]から[ 生徒ログイン情報出力 ]
をクリックします。

2
3
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05 ログイン情報出力 ～生徒用～ 2/3

2 出力したい生徒の行をダブルクリックします。

3 [ ログイン情報出力 ]から[ 生徒ログイン情報出力 ]
をクリックします。

B. 生徒個人の画面から出力(個人)

1 [ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。

3
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05 ログイン情報出力 ～生徒用～ 3/3

帳票からダウンロードします。
右のようなファイルが出力されます。

こちらを印刷し、生徒にお渡しして
ログインしていただきます。

アプリを使用する際には、QRコードを
読み取ることでダウンロードが可能です。

4

生徒名

アプリダウンロード画面

ログイン情報
アプリのみ、教室番号が必要

教室情報

SAMPLE SAMPLE

目次へ
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ログイン情報出力 ～先生用～ 1/306
先生にログイン情報をお渡しする際のログイン情報出力の仕方をご説明します。
出力の仕方は以下の2種類あります。どちらの方法からでも出力情報は同じです。
A. 先生情報一覧画面から出力（複数人） B. 先生個人の画面から出力（個人）

A. 先生情報一覧画面から出力(複数人)

2 先生情報一覧画面の左にチェックボックスが
あります。
情報を出力したい先生にチェックを入れます。

3 [ ログイン情報出力 ]をクリックします。

1 [ 教室管理 ]→[ 先生情報 ]をクリックします。

一番上のチェックボックスにチェックを入れると、
現在表示されている全生徒が選択されます。

2

3

目次へ
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06 ログイン情報出力 ～先生用～ 2/3

3

B. 先生個人の画面から出力(個人)

2 出力したい先生の行をダブルクリックします。

3 [ ログイン情報出力 ]をクリックします。

1 [ 教室管理 ]→[ 先生情報 ]をクリックします。

目次へ
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06 ログイン情報出力 ～先生用～ 3/3

帳票からダウンロードします。
右のようなファイルが出力されます。

こちらを印刷し、先生にお渡ししてログインして
いただきます。

アプリを使用する際には、QRコードを
読み取ることでダウンロードが可能です。

4

先生名

Web版のURL

アプリダウンロード画面

ログイン情報
アプリのみ、教室番号が必要

教室情報

SAMPLE SAMPLE

目次へ
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アプリ最終使用日の確認の仕方 1/307
保護者・生徒・先生がアプリをインストールしたかどうかを確認できます。
インストール後、アプリの最終使用日がわかります。
既存のフォレスタDBの[ 生徒情報 ]の一覧に表示されます。

フォレスタDBの[ 生徒情報 ]をクリックし、
生徒情報一覧画面を開きます。

2 一覧の一番右に表示されます。

保護者がいつ最後にアプリにログインしたかを
確認することができます。

※日付が入っていない場合は、まだログインしたこと
がない保護者になります。

保護者用アプリ

1

2

目次へ
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アプリ最終使用日の確認の仕方 2/307

[ 生徒情報 ]から該当の生徒の行を
ダブルクリックします。

2 [ 最終使用日（生徒）]から確認することが
できます。

※日付が入っていない場合は、まだログインしたこと
がない生徒さんになります。

生徒用アプリ

1

2

目次へ
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アプリ最終使用日の確認の仕方 3/307

[ 先生情報 ]をクリックします。
一覧画面に[ 最終使用日 ]が表示されます。

2 該当の先生の行をダブルクリックします。
[ 最終使用日 ]から確認することができます。

※日付が入っていない場合は、まだログインしたこと
がない先生になります。

または、

先生用アプリ

1

1

2

目次へ
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兄弟生の切り替えについて 1/208
兄弟生がいる場合、毎回ログアウトせずに、アプリやWeb上からアカウントを切り替えることができます。
フォレスタDB上で兄弟生であれば、自動的に結びつきます。

※兄弟生がいる場合には必ずご確認ください。

フォレスタDBの[ 生徒情報 ]から該当の生徒を
ダブルクリックし、情報画面を開きます。

※兄弟生の判定の仕方は、
「[電話番号1]が同じであること」です。

1

2 「保護者ページ」をクリックします。
どの生徒と兄弟生であるかは、保護者ページ
に表示されます。

この電話番号が一致するときに兄弟生になります。

誰と紐づいているかがわかります。

2

目次へ
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兄弟生の切り替えについて 2/208
ここからは保護者アプリの画面になります。兄弟生アカウントの見え方になります。

[ 個人設定 ]をタップします。

2 兄弟生の名前が記載してありますので、
タップします。

3 右の画面が表示されますので、
切り替える場合には「はい」をタップします。

※ここに兄弟生の名前がない場合、校舎アカウントで
電話番号が一致していない可能性があります。

4 別の兄弟生に切り替わった個人設定画面が
表示されます。

保護者用アカウントでログインします。

1

1

3

2

目次へ

21

連絡アプリ導入までの流れ



よくある質問 1/209
導入の流れ・ログイン情報に関するよくある質問をまとめました。

【Q&A. 導入の流れ・ログイン情報関連】

Q. コミュニケーション機能を使いたいのですが、なにから始めればよいのでしょうか。

A. まずはどの機能を使用するか決め、フォレスDB上で権限設定を行います。テスト生徒を作成し、操作方法や動作確認
をすることをお勧めします。その後、アプリの紹介チラシとログイン情報を保護者様、生徒へ配布します。
あとはお知らせやお問い合わせなど使用する機能に合わせて配信していきます。

※詳しくは、本マニュアルのP.3を参照ください。

Q. 保護者や生徒にログイン情報を伝える際、フォレスタDBから出力したログイン情報のPDF以外のデータや
紙で通知する場合は、 IDとパスワードを伝えれば問題ないでしょうか？

A. Webでログインする場合は、URL、ID、パスワードをお伝えください。
アプリでログインする場合は、教室番号、ID、パスワードをお伝えください。

Q. ログイン情報はどの権限で出力できますか？

A. 管理者権限と校舎権限で出力することが可能です。方法は同じです。

目次へ

22

連絡アプリ導入までの流れ



よくある質問 2/209
導入の流れ・ログイン情報に関するよくある質問をまとめました。

【Q&A. 導入の流れ・ログイン情報関連】

Q. 保護者、生徒、先生がログインのパスワードを忘れてしまったときはどうしたらいいですか？

A. 保護者は「生徒情報」の個人画面にある「保護者ページ」にパスワードが記載しています。それをお伝えください。
生徒、先生は「生徒情報」「先生情報」の個人画面に「パスワードをリセットする」というボタンがあります。
クリックするとパスワードがリセットされますので、ログイン情報を出力してお渡しください。

Q. 保護者や生徒向けのマニュアルはありますか？

A. ございます。塾向けのマニュアルをお送りする際、保護者向け・生徒向けのマニュアルもお送りしておりますので、
併せてご確認ください。
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