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一覧画面の見方
先生情報

01

こちらの一覧表示部分の見方について
ご説明します。

このマニュアルでは先生情報画面の見方や各機能の解説をしています。

フォレスタデータベースをお使いいただくにあたり、基本となる画面の一つです。

1

1

①先生ごとに個別の番号を表示します。

②先生の姓名を表示します。

③先生のｾｲとﾒｲを表示します。

④先生の携帯番号を表示します。

⑤先生の身分(○○大学△年生など)を表示します。

⑥先生の緊急連絡先を表示します。

⑦先生が最後にアプリにログインした日を表示します。

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦

1

目次へ



ログイン情報出力 1/202
先生がアプリにログインするためのアカウント情報をまとめた帳票を出力することができます。

手順は以下の通りです。

出力する先生にチェックをつけます。

[ ログイン情報出力 ]をクリックします。

1

先生情報

2

2

1

一番上のチェックボックスにチェックを入れると、
現在表示されている全先生が選択されます。 2

目次へ



ログイン情報出力 2/202

帳票からダウンロードします。
左のような帳票が出力されます。

こちらを印刷し、先生にお渡ししてログインして
いただきます。

アプリを使用する際には、QRコードを
読み取ることでダウンロードが可能です。
インストール完了後、帳票下部のアカウント情報
をアプリで入力してログインします。

※アカウント情報の取り扱いには十分ご注意ください。
※複数の校舎で勤務されている先生は先生情報の
「携帯電話」の番号が同じときに連携されます。

先生用

3

先生情報

SAMPLE SAMPLE

3

目次へ

アカウント情報



メール送信 1/703
フォレスタデータベース画面上の操作で、先生に対して教室からメールを送信することができます。

手順は以下の通りです。※事前にメールアドレスの登録が必要です。

[ メール ]をクリックします。1

先生情報

1

4

目次へ



メール送信 2/703

送信したい先生にチェックを入れます。
画面を開いた時点では全員にチェックが入って
いる状態です。

送信先の選択が完了したら[ メッセージを作成 ]を
クリックします。

2

先生情報

3

3
2

5

目次へ



メール送信 3/703

本文入力画面が表示されます。
件名と本文を入力します。事前にテンプレート
を作成して利用することも可能です。

内容に間違いがなければ[ メッセージを送信 ]を
クリックします。

4

先生情報

5

ハイパーリンクを設定した文字にリンクが
貼られているかを確認することができます。

4

5

6

目次へ



メール送信 4/703

確認メッセージが表示されますので、
問題がなければ[ OK ]をクリックします。

6

先生情報

6

7

目次へ



メール送信 5/703

画面中央に送信結果が表示されます。

※メール送信に成功していても受信側の設定(迷惑メー
ルの設定など)で正常に受信できない場合がございます。

7

先生情報

7

8

目次へ



メール送信 6/703

送信したメッセージの履歴を確認することが
できます。

[ 教室管理 ]→[ メール送信履歴 ]をクリックします。

8

先生情報

送信履歴が表示されます。

各メッセージの詳細を確認する場合は[ 詳細 ]を
クリックします。

9

9

9

目次へ



10

メール送信 7/703
先生情報

メールの本文やだれに送信したかを確認する
ことができます。

10
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CSVファイル 1/204
登録している先生情報についてCSVで一括出力することができます。

手順は以下の通りです。

[ CSVファイル ]をクリックします。1

先生情報

1

[ 帳票〇件 ]からダウンロードします。2

2

11
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CSVファイル 2/204

CSV形式でファイルが表示されます。

左の画像はCSV出力したときの項目です。

必要に応じて使用してください。

3

先生情報

12
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入退室QRカード 1/305

[ 入退室QRカード ]をクリックします。

先生の入退室管理用QRカードを出力することができます。出力の手順は以下の通りです。

※具体的な入退室管理の手順は別のマニュアル「8. 入退室QRカード.pdf」にてご確認ください。

1

先生情報

1

13

目次へ

https://manual.foresta.biz/w/wp-content/uploads/2024/05/8.-入退室QRカード.pdf


入退室QRカード 2/305

画面上部からメッセージが表示されます。
[ 帳票〇件 ]からファイルをダウンロードします。

2

先生情報

14

2

目次へ



入退室QRカード 3/305

左のようにPDF形式で出力されます。

先生ごとに切り取って、必要であれば
ラミネート加工をしてご使用ください。

3

先生情報

15

SAMPLE SAMPLE

SAMPLE SAMPLE

目次へ

！ 先生用アプリでも入退室QRコードを表示させる
ことができます。



先生情報画面の各種機能 1/206

先生情報一覧で任意の先生の行をダブルクリック
します。

先生の情報画面には様々な機能があります。各機能をご説明します。

1

先生情報

3

16

2 左の画面のように先生の基本情報が表示されます。
変更があれば修正し、最後に右下にある[ 保存 ]を
クリックします。

3 その先生がどの学年、どの科目を指導できるかを
表す[ スキル ]を入力します。

！ スキルを入力することでコマ割り画面で合わない
コマを登録するとアラートが出ます。
先生と生徒のミスマッチを防ぎます。

目次へ



先生情報画面の各種機能 2/206

アプリへのログインパスワードをリセットする
ボタンです。
先生がアプリにログインできなくなってしまった
場合には、こちらをクリックしてください。

4

先生情報

17

5 02. ログイン情報出力(P.2)
03. メール送信(P.4)
05. 入退室QRカード(P.13)
と同じ操作が一人ひとりでも対応できます。

4

5

目次へ



スケジュール登録07

先生情報一覧画面でスケジュールを登録したい先生
の行をダブルクリックします。

1

先生情報

18

2 [ 通常期 ]または[ 講習期 ]をクリックします。

通常期と講習期の操作方法は同じですので、今回
は通常期の画面でご説明します。

2

通常授業や講習授業のどの時限に入ることができるのか、先生のスケジュールを登録します。

スケジュールを登録することでコマ割り画面で生徒を割り当てることができるようになります。

3 時間割ごとに時間枠が表示されます。
授業に入ることができる曜日・時限をクリックし、
白枠にします。

4 最後に画面右下の[ 保存 ]をクリックします。

3

青い枠は既に授業が
入っている時限です。

曜日をクリックすることで、

その曜日すべての枠をあける
ことができます。

時間割を選択します。

目次へ



カレンダー08

[ カレンダー ]をクリックします。
1か月分の授業スケジュールが表示されます。

各コマの色の説明です。

⇒通常授業・授業に入ることが可能

⇒通常授業・すでに授業あり

⇒講習授業・授業に入ることが可能

⇒講習授業・すでに授業あり

1

先生情報

19

1

先生の授業スケジュールをカレンダーで表示します。すでに授業が入っているコマ、入ることができるコマの両方が

表示されます。先生用アプリではすでに授業が入っているコマのみ表示されます。

目次へ



授業スケジュール一覧 1/409

[ 教室管理 ]→[ 先生情報 ]をクリックします。1

先生情報

20

2 [ 通常授業スケジュール一覧 ]または
[ 講習授業スケジュール一覧 ]をクリックします。

2

通常授業、講習授業のスケジュール一覧を閲覧・印刷することができます。

校舎全体で授業スケジュールを確認したいときにご活用ください。

目次へ



授業スケジュール一覧 2/409

左の画面のように各時間割で先生ごとにどの時限に
既に授業が入っているか、入ることができるか
を一覧で確認することができます。

3

先生情報

21

4

時間割を選択します。

同様に講習授業についてもスケジュール一覧が
確認できます。
[ 講習スケジュール一覧 ]をクリックすることで
講習授業に切り替えることができます。

4

実際に授業はないが、
入ることができる時限

既に授業が入っている時限

各時限ごとにコマ数が表示されます。
コマのバランスを確認するときに
ご活用ください。

5 紙で印刷したい場合には[ 印刷 ]をクリックします。

5

目次へ



授業スケジュール一覧 3/409

画面上部からメッセージが表示されます。
[ 帳票〇件 ]をクリックします。

6

先生情報

22

6 目次へ

この画面で枠にチェックを入れると、

まとめて先生の授業スケジュールを登録
できます。(P.18と同じことができます。)



授業スケジュール一覧 4/409

ファイルを任意のフォルダに保存します。7

先生情報

23

8 左の画像のファイルが出力されます。
時限数が多いと複数枚になることがあります。

目次へ




