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概要説明
ラベル印刷
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『宛名ラベル』は、左のようなイメージです。

フォレスタデータベースに登録済みの生徒情報から、保護者宛に送付する封入物（封筒）に貼付ける『宛名ラベル』を作成

することができます。ここでは、ラベル印刷の手順を説明します。
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[ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。
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[ 宛名ラベル ]をクリックします。2

「退塾生」で検索をしてから[ 宛名ラベル ]
をクリックすることで、退塾生にも宛名ラベルを
印刷することができます。
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ラベル印刷
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はじめはP.2で表示されている生徒が選択されます。

チェックボックスのチェックで、ラベルを
作成したい生徒を選択します。

不要な生徒はチェックボックスのチェックを
外します。
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4 [ 印刷条件を設定 ]をクリックします。

クリックすると、全員のチェックが外れます。
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ラベル印刷
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印刷を開始する位置と印刷する宛名を選択し、
[ ラベル印刷 ]をクリックします。

[縦位置][横位置]を指定すると途中まで使った
ラベルシールの続きから印刷できます。
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[保護者]を選択すると、兄弟生はまとめて
1枚のラベルに印刷します。



ラベル印刷

02

[ OK ]をクリックします。
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ラベル印刷
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[ 閉じる ]をクリックします。
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[ 帳票●件 ]をクリックします。
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9 [ 開く ]をクリックします。
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ラベル印刷

02

保存先を指定し、 PDFデータを保存します。
左記の画像はファイルを開いたときです。
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ラベル用紙(21面)をプリンタにセットし、
印刷すれば、ラベル作成完了です。
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！ 「Acrobat Reader」や「Chrome」を使って印刷
すると、ページのサイズ設定が「用紙に合わせる」
になっていて所定の印刷位置がずれてしまうことが
あります。
「実際のサイズ」などサイズを自動変更しない
オプションを利用して印刷してください。
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ラベル印刷

02

印刷開始位置を
縦位置：3行目
横位置：2列目
と指定して印刷したときです。

このようにラベル用紙の続きから印刷することも
できます。

横：2列目

縦：3行目
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