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｢コンビニ振込｣ による入金処理についてご説明します。請求書発行後、コンビニ振込(MUF)で請求する方法です。

UFJファクター社との契約が必要となります。基本的な流れは以下のようになります。

概要説明
入金処理 ～コンビニ振込(MUF)～

01

❶はじめにコンビニ振込のための各種設定をします。

❷請求書チェック済みの請求のみが対象になります。

このため、事前に請求書チェックまで完了した

状態にする必要があります。

❸未発行のコンビニ振込データを出力します。

※コンビニネット互換形式

➍❺（代金収納会社のツール・サイトでの作業）

❻代金収納会社から取得した“コンビニ振込結果

ファイル“を取り込みます。

※コンビニネット互換形式
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http://www.muf.bk.mufg.jp/collect/conveni_01.html
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[ 設定 ]→[ 料金設定 ]→[ 支払方法設定 ]を

クリックします。

2 をクリックし、 の状態にします。

[ コンビニ(MUF)設定 ]をクリックします。

まずは事前準備として、下図の流れの1番目にあたる『コンビニ基本設定』を行います。



準備 2/202
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[ 用紙選択 ][ 結果ファイル形式 ][ 対象データ区分 ]

をそれぞれ設定します。

4

コンビニ(MUF)設定

[ 登録 ]をクリックします。

4



次に『請求書発行』を行います。

請求処理03

通常通り[ 〆処理 ]→[ 請求書チェック ]→[ 請求書

発行 ]の流れで請求書発行まで行います。

1
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続いて『コンビニ振込データ出力』をします。コンビニ振込用紙を印刷するツールとして必要な“未発行のコンビニ振込

データ”を出力する手順を説明します。コンビニネット互換形式なります。

コンビニ振込データ出力 1/403

1

入金処理 ～コンビニ振込(MUF)～

[ 請求処理 ]→[ 総務管理用 ]→[ 入金処理 ]を

クリックします。

5
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コンビニ振込データ出力 2/403

2

入金処理 ～コンビニ振込(MUF)～

[ コンビニ(MUF)  ] をクリックします。

[ 校舎 ][ 請求年 ][ 請求月 ]を指定して、[ 更新 ]を

クリックします。

3

左の画面のように、対象が絞り込まれます。

[ 依頼ファイル作成 ]をクリックします。

4

3

3

4
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コンビニ振込データ出力 3/403

左の画面が表示されます。

[ 請求年 ][ 請求月 ]や[ 請求区分 ]を選択（または

修正）し、[ 印字するコンビニの支払期限 ] を入力

します。

[ 作成 ]をクリックします。
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コンビニ振込データ出力 4/403

PC上での保存先を選択し、保存します。

保存したテキストデータ（コンビニ振込依頼デー

タ）を、代金収納会社に送付します。

7

入金処理 ～コンビニ振込(MUF)～

データの保存が完了すると、この画面が
表示されます。[ 閉じる ]をクリックします。
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コンビニ振込用紙作成と振込結果受信04

コンビニ振込の請求データを出力後、代金収納会社

に送付する方法に関しては、代金収納会社のツール

やサイトに合わせて対応してください。

振込結果の受け取り（受信）に関しても同様です。

1
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最後に、コンビニ振込結果取込の流れを説明します。

収納代行会社から受け取ったコンビニ振込結果データを、フォレスタデータベースに取り込みます。

コンビニ振込結果取込 1/605

1

入金処理 ～コンビニ振込(MUF)～

[ 請求処理 ]→[ 総務管理用 ]→[ 入金処理 ]を

クリックします。
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コンビニ振込結果取込 2/605

左の画面が表示されます。

[ コンビニ(MUF)  ] をクリックします。

2

入金処理 ～コンビニ振込(MUF)～

[ 校舎 ][ 請求年 ][ 請求月 ][ 請求区分 ]を

選択します。

3

左の画面のように、対象が絞り込まれます。

[ 結果取込 ]をクリックします。

4

2

3

4
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コンビニ振込結果取込 3/605

左の画面が表示されます。

[ ファイルを選択 ]をクリックします。

コンビニ振込収納代行会社から送られてきた

振込結果ファイルを選択します。

5

入金処理 ～コンビニ振込(MUF)～

5

ファイル選択後、画面下部の[ チェック ]を

クリックします。
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6
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コンビニ振込結果取込 4/605

画面がチェック画面に切り替わります。

コンビニ振替結果データを取り込めない請求が

エラーとして表示されます。

エラー内容を確認後、画面右下の[ 取込 ]を

クリックします。

さらに画面が切り替わり、

取り込み完了のメッセージが表示されます。
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コンビニ振込結果取込 5/605

取り込んだ内容のファイルがダウンロードされま

すので、任意の場所に保存します。

ダイアログを閉じます。
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コンビニ振込結果取込 6/605

コンビニ振込（入金）が正常に処理された場合、

左の画面のように、｢入金｣｢入金日｣｢決済結果｣

の項目に詳細が反映されます。

以上で、コンビニ振込データの出力・結果取込

作業は完了です。
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