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01

[ 生徒情報 ]の[ 通常期 ]・[ 講習期 ]で表示される
科目を設定します。

塾で授業を行っている科目を追加登録する方法について説明します。

登録した授業は、下の画面に表示され、各生徒画面にて授業登録ができるようになります。
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01

[ 設定 ]→[ 科目設定 ]→[ 授業科目設定 ]を
クリックします。

1

左の画面が出てきます。
｢授業科目｣タブを選択し、[ 新規作成 ]を
クリックします。
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01

左の画面が出てきます。
各項目の説明は次のページの通りです。
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01

各項目を入力します

❶科目分類：｢英語｣ ｢算数・数学｣ ｢国語｣ ｢理科｣
｢社会｣｢その他｣から選択。

➋科目名・略称：
科目名(15文字まで)と略称(5文字まで)を入力。

➌授業区分：
｢個別指導｣または｢集団指導｣にチェック。

➍通常授業科目グループ：
通常授業科目グループを選択。※選択する授業
科目グループがない場合は、P.7～を参照

➎講習授業科目グループ：
講習授業科目グループ選択。※選択する授業
科目グループがない場合は、P.7～を参照

❻対象学年：受講する学年区分を選択。
❼非表示チェック欄

登録する授業を非表示にする場合にはチェック。
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❶

■「授業科目登録」画面

5
最後に[ 登録 ]をクリックします。
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02

[ 設定 ]→[ 科目設定 ]→[ 授業科目設定 ]を
クリックします。

3

『01.授業科目設定』で追加した授業を、科目グループに紐づけします。

1

[ 授業科目グループ ]をクリックします。2

2

5

左の画面が出てきます。

Ａ.既存のグループに追加する場合
追加したいグループの[ 編集 ]をクリックします。
P.6に進みます。

B.新規追加したい場合
[ 新規作成 ]をクリックします。P.7に進みます。
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3

[ 通常授業 ] or [ 講習授業 ]を選択します。
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02

左の画面が出てきます。

｢グループに所属する授業科目｣の「▾」を
クリックするとタブが表示されます。
『01.授業科目設定』で追加した授業科目を
選択します。（ をいれる形式です。）
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5 入力を終えたら、[ 登録 ]をクリックします。

4

A. 既存の科目グループに追加する場合
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02

左の画面が出てきます。
各項目の説明は次のページの通りです。
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B. 新規追加したい場合
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02

各項目を入力します

❶授業科目グループ名：グループ名を入力。

➋グループに所属する授業科目：
同じ授業グループにする科目を選択。
※複数のグループに登録はできません。

➌表示する時間割：
どの時間割で表示するかを選択。

➍コマ割り：
コマ割りをする場合にはチェック。

➎非表示：
非表示にする場合にはチェック。
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❶

■「通常授業科目グループ登録」画面

8 最後に[ 登録 ]をクリックします。
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