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00 概要説明
保護者様によるエントリーシート入力

塾を検討されている保護者が入力することで、フォレスタDBの生徒情報に「希望者」として自動登録されます。
専用のURLや登録後の運用の流れについてご説明します。

以下のURLを塾のホームページに貼り付けます。
（「受付はこちら」のようにしてクリックすると

以下のページに遷移するイメージです。）

https://XXXXXX-foresta.biz/communication/student-register
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2 右の画面が出てきます。
この操作は保護者のスマホやPC上で行って
いただきます。
保護者が入力必須項目を入力し、[ 送信 ]します。

3 上記2の情報がフォレスタDBの生徒情報に
自動で登録されます。

4 塾のロゴ・利用規約・プライバシーポリシーは
フォレスタDBから設定します。（P.5へ）

各塾様のURL（英文字6文字）
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01 保護者からの入力があったとき 1/3
保護者様によるエントリーシート入力

メール設定をしている場合、校舎にメールが
届きます。
内容は左の画像の通りです。
入力がない項目は空欄になります。
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01 保護者からの入力があったとき 2/3
保護者様によるエントリーシート入力

[ 教室管理 ] → [ 生徒情報 ] → [ 希望者検索 ]を
クリックします。
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3 お問い合わせがあった生徒の情報が表示されます。

4 正式に登録する生徒の行をクリックします。

4

2

3

目次へ

3



01 保護者様からの入力があったとき 3/3
保護者様によるエントリーシート入力

ステータスを変更します。5

6 登録するステータスに合わせて赤字の
入力必須項目を入力します。
エントリーシートからすでに登録があった
項目については自動で入力されています。

7 [ 保存 ]をクリックします。
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02 各種設定の仕方
保護者様によるエントリーシート入力

お問い合わせフォーム画面のロゴ・利用規約・プライバシーポリシーの設定の仕方についてご説明します。
こちらの設定は任意になります。

管理者でログインします。1

2 [ 設定 ] → [ その他マスタ設定 ] → [ お問い合わ
せフォーム設定 ]をクリックします。

3 [ ファイルを選択 ]をクリックし、塾のロゴの
ファイルを選択します。
画像を削除するときは、[ 画像を削除する ]に
チェックを付けて保存してください。

4 利用規約のURLを張り付けます。

5 プライバシーポリシーのURLを張り付けます。

6 [ 登録 ]をクリックします。
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