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まずは生徒の講習授業の登録を行います。

A. 生徒情報から登録・削除する方法、B. コマ割り画面から登録・削除する方法の2つがあります。それぞれ説明します。

｢生徒情報一覧｣ 画面が表示されます。
生徒の一覧より、授業登録を行いたい生徒の
行をクリックし、[ 講習期 ]をクリックします。
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[ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。

A. 生徒情報から登録・削除する方法 目次へ
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左の画面が表示されます。
登録したい授業コマをクリックし、
そのままの状態で該当の日付・時限の枠を
クリックします。
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クリックすると選択した
コマが白くなります。

通常授業と講習授業の予定を合わせる
設定になっている場合、
通常授業もグレーで表示されます。

A. 生徒情報から登録・削除する方法
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コマが入ったら、最後に[ 保存 ]をクリックします。

これで登録は完了です。
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4

削除の仕方は通常授業と同様です。
「8-1. コマ割り(通常授業)」のP.5を
ご覧ください。
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A. 生徒情報から登録・削除する方法
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6 5 先生の性別に希望がある場合や、どうして
も合わない先生がいる場合は、入力します。

6 画面右下の[ 保存 ]をクリックすることで
更新されます。

A. 生徒情報から登録・削除する方法
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B. コマ割り画面から登録・削除する方法

7 [ 教室管理 ]→[ コマ割り ]→[ コマ割り ]を
クリックします。

8 講習の時間割（ここでは[ A.春期講習 ]）を
クリックします。

9 [ 日にちで指定 ]をクリックして、講習コマ
を登録したい日付を選択します。
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10 新規の授業をコマ割りしたい箇所の白枠を
クリックします。
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B. コマ割り画面から登録・削除する方法

10 ポップアップが表示されます。
生徒名、科目を入力します。
その他の項目は自動で入力されます。

11 [ 生徒コマ追加 ]をクリックします。
新しい講習授業がコマ割りされます。

! 同時に生徒情報の[ 講習期 ]（P.2）にも
同じコマが新たに追加されます。
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! 削除の仕方は通常授業と同様です。
「8-1. コマ割り(通常授業)」のP.9をご覧ください。
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[ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。
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生徒の授業登録が完了したら、先生のスケジュール登録を行います。

先生のスケジュールを登録することで生徒と先生のコマの割り当てができるようになります。

先生の一覧が表示されます。
スケジュールの登録を行いたい先生名をクリックし、
[ 講習期 ]をクリックします。
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左のような画面が表示されます。

青色の枠…授業が入っている時限
白色の枠…授業は入っていない時限
灰色の枠…出勤不可の時限

上記の通り、枠内の色で状態を表しています。

すでに授業が入っている時限

出勤不可の時限

出勤はできるが授業は
入っていない時限

曜日をクリックすると、
その曜日すべてのスケジュールを
一括で変更できます。

[ 出勤不可→可能 ]に変更する場合、
変更したい枠内でクリックします。
すると、白枠に変わります。
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5 画面右下の[ 保存 ]をクリックします。

8

目次へ

コマ割り(講習授業)



生徒の授業登録、先生のスケジュール登録まで完了したら、コマ割り画面で講習コマを先生へ割り当てを行います。
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コマ割り・自動コマ割り・帳票03

[運用]→[コマ割り]→[ コマ割り ]を
クリックします。

講習の時間割（ここでは[ A.春期講習 ]）を
クリックします。

3 下に落ちているコマを先生に割り当てます。

! 割り当て方法やコマの見方、自動コマ割り、帳票
については通常授業と同様です。
「8-1. コマ割り(通常授業)」のP.15～を
ご覧ください。
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