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コマ割りには｢曜日｣のコマ割りと、｢日にち｣のコマ割りの２種類が存在します。
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｢曜日｣のコマ割り
各曜日ごとの授業のパターン
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日別コマ作成

｢日にち｣のコマ割り
曜日のコマ割りを元に作成した月の日別のコマ割りが作成される
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請求をしない設定のときに「日別コマ作成」を行います。

コマ作成を実行することで、現在の各曜日ごとのコマ割りが、作成月の日別のコマ割りにコピーされます。

例えば、2024年9月分の日別コマ作成を実行することで、2024年9月の日別のコマ割りができます。
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日別コマ作成について
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【各曜日ごとのコマ割り】 【日別のコマ割り】

2024年9月の
日別コマ作成
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日別コマ作成の仕方 1/3
日別コマ作成について

02

[ 教室管理 ]→[ コマ割り ]→[ コマ割り ]
をクリックします。

1

日別コマ作成のやり方をご説明します。

主に翌月の日別コマを作成したいときに実行します。

3

2 [ 日別コマ作成 ]をクリックします。
下記のポップアップが表示され、当月と翌月が
選択できます。※2024/8/19時点
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日別コマ作成について

02

作成する月を選択して、[ 作成する ]を
クリックします。

3

4

3

日別コマ作成の仕方 2/3

4 下記のポップアップが表示されます。
内容を確認し、問題がなければ[ OK ]をクリック
します。
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日別コマ作成について

02

画面上部から下記のポップアップが表示されます。5

5

日別コマ作成の仕方 3/3

6 日付を指定すると日別コマが作成されています。
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[ 通常期 ]の年月表記について
日別コマ作成について

03

「翌月」が表示されます。

6

翌月のカレンダーに自動で反映されます。
当月にコマを追加したい場合には
①「補講」として登録する
②「日別コマ作成」を実行する
のどちらかを行います。

例.）2024年8月時点の場合
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コマ割りについて
日別コマ作成について

04

曜日のコマ割りで先生に割り当てた場合、
翌月の日別コマと連動します。
ただし、すでに日別コマ作成で翌月の日別
コマが作成されているときに限ります。
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例.）2024年8月時点の場合

■ 8月分の日別コマ

■ 9月分の日別コマ

当月である8月の日別コマで
曜日コマ割り通りに先生に割り当てたいときには
8月分の日別コマ作成を実行します。

翌月である9月の日別コマでは、
曜日のコマ割りが自動で反映されます。
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