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00 概要・権限設定
成績管理

このパートでは、「成績管理」機能について説明します。
学校ごとの定期テストの平均点を入力することができるようになったり、グラフで表示されるようになったりと
生徒の成績がより分かりやすくなります。

[ 権限設定 ]をクリックし、[ 校舎 ]を選択します。1

2 成績管理機能を使用する場合はチェックを入れます。
このチェックを入れた場合、保護者は生徒の
成績閲覧のみ可能です。

3 保護者がWeb・アプリ上で成績入力できるように
する場合はチェックを入れます。

4 画面右下の[ 保存 ]をクリックします。

※1項目でも設定内容を変更したら[ 保存 ]を
クリックしてください。

2

3

目次へ

1



01 表示科目の設定 1/3
成績管理

管理者アカウントでログインし、[ 設定 ]→
[ 科目設定 ]→[ 学校科目設定 ]をクリックします。

1

2

2

目次へ

設定したい学校区分（中学 or 高校）を選択します。

2

3 設定したい科目の[ 編集 ]をクリックします。
新しく科目を追加する場合には、[ 新規作成 ]を
クリックします。

3

3

フォレスタDBの成績管理画面、保護者のアプリ、Web上で表示させる科目の設定をします。

※特別な科目がない限り、こちらの設定は不要です。



01 表示科目の設定 2/3
成績管理

成績管理画面で表示させる学校を選択します。5

5

7

6

6 [ 科目グループ ]・[ 学校科目名 ]・[ 学校科目略称 ]
をそれぞれ入力します。

7 新たに学校を追加した際、成績入力科目に含める
場合には、[ デフォルト ]にチェックを入れます。

目次へ

3



01 表示科目の設定 3/3
成績管理

成績管理画面に表示させる項目を選択します。8

8

9 使用しなくなった場合、[ 非表示にする ]に
チェックを入れます。

同様に他の科目も設定します。

目次へ

4

9

10

10

[ 登録 ]をクリックします。



02

5

平均点の入力 1/2
成績管理

[ 教室管理 ]→[ 学校マスタ ]をクリックします。1

2

2

各学校の平均点を入力します。平均点との差分が出たり、グラフでの比較が可能になったりします。
※平均点は定期テスト（中間・期末考査）の点数のみ入力することができます。

校舎を選択後、平均点を入力したい学校の
[ 平均点 ]をクリックします。

目次へ



02 平均点の入力 2/2
成績管理

学期と中間 or 期末に注意して点数を入力します。
番号はそれぞれ以下のテストを表しています。

4

4

5 入力したら画面右下の[ 保存 ]をクリックします。

目次へ

6

！ 通知表と模試成績は平均点の入力はできません。

2期生

➀ - -

② 前
期

中間

③ 期末

④ 後
期

中間

⑤ 期末

⑥ - -

3期生

①
1学期

中間

② 期末

③
2学期

中間

④ 期末

⑤ 3学期 学年末

⑥ - -
⑥は3学期にテストが
2回ある場合に使用します。



03 模試名の変更 1/2
成績管理

[ 教室管理 ]→[ 学校マスタ ]をクリックします。1

2

2

模試の名称を変更することができます。

校舎を選択後、模試名を変更したい学校の
[ 模試名 ]をクリックします。

目次へ

7



03 模試名の変更 2/2
成績管理

年度と変更したい学年、番号を確認し、
模試名を入力します。
※30文字以内

4

5 入力が完了したら、画面右下の[ 保存 ]を
クリックします。

4

目次へ

8

！ 変更した内容は保護者アプリ、Webにも
反映されます。



04 保護者への成績入力依頼 1/4
成績管理

[ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。1

2

2

生徒個人の成績は保護者に入力を依頼することができます。
保護者が入力することで教室スタッフや先生による入力の負荷が軽減されます。

入力依頼を出したい生徒をダブルクリックします。

目次へ

9



04 保護者への成績入力依頼 2/4
成績管理

[ 成績 ]タブの[ 保護者への入力依頼 ]を
クリックします。

3

3

目次へ

10



04 保護者への成績入力依頼 3/4
成績管理

複数人にまとめて依頼する場合、
生徒情報の一覧画面にあるチェックボックスに
チェックを入れます。

45

4

5 [ 成績 ]タブの[ 保護者への入力依頼 ]を
クリックします。

目次へ

11



04 保護者への成績入力依頼 4/4
成績管理

保護者への依頼メッセージを入力します。6

7 [ 送信 ]をクリックしてメッセージを送ります。
その際、保護者にはWeb・アプリで通知されます。

6

7

目次へ

12

！ 送信したメッセージに対して、保護者が既読か
成績を入力したかなどは把握することができません。



05 成績入力 1/6
成績管理

[ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。1

3

2

3

成績を入力したい生徒をダブルクリックします。

成績タブの[ 成績入力 ]をクリックします。

目次へ

13

｢成績管理｣は、生徒の成績（定期テスト･模試･通知表の点数・順位）を記録するだけでなく、点数の推移や学校ごとの平均

点との差を確認することができる機能です。成績の入力は保護者アプリから保護者自身で入力していただくことも可能です。



05 成績入力 2/6
成績管理

14

成績入力は中学生・高校生が対象です。
入力項目は３つから選択します。
[ 中間・期末 ] [ 通知表 ] [ 模試成績 ]

4

5 入力箇所についてはP.6を参照ください。

目次へ

4

平均点と合計点は、
自動で入力されます。

2期生の場合
こちらの枠内に

3期生の場合
こちらの枠内に

！



05 成績入力 3/6
成績管理

6

6

目次へ

15

成績保証の管理を行うこともできます。

基準点を設定した科目について、成績保証の
観点から達成 or 未達成を自動的に表示します。

OK：期間内に成績保証条件を達成した

NG：期間内に成績保証条件を達成できなかった

コマ数不足：コマ数条件を満たしていない

講習不参加：講習参加条件を満たしていない

レッド：成績保証の期間終了まで残りテスト回数が
2回以内で成績保証条件を満たしていない

期間中：成績保証の期間中で成績保証条件を
満たしていない

生徒側の理由(授業態度、出席率等)で成績保証
の対象外とする場合は、「生徒側理由」を選択して
[ 理由 ]欄に理由を入力します。



05 成績入力 4/6
成績管理

成績を入力したい項目を選択します。
現在の学年までの成績を入力することができます。

77

8 学期と中間 or 期末に注意して点数・順位を
入力します。
平均点と合計点は自動反映されます。
[ 全体① ][ 全体② ]に3科目または5科目の
定期テストの順位を入力します。

9

入力が完了したら画面右下の[ 登録 ]をクリック
します。

8

点数のセルをクリックし、[ 基準点１]または
[ 基準点２ ]をクリックすると、セルに色がつき、
基準点として登録できます。

赤色は「基準点１」、紫色は「基準点２」を表します。

例えば、基準点１は入塾時直近の習う科目の点数
にお使いいただき、基準点２は途中で基準を設けた
いときにお使いいただけます。
使い方は自由です。

9

目次へ

16

10
「基準点」とは、
生徒の成績がどれくらい上がったかを
見る際の基準となる点数です。
[ 分析 ]パートで使用します。
基準点は退塾日を過ぎると変更できなくなります。



05 成績入力 5/6
成績管理

[ 通知表 ]をクリックします。

目次へ

17

同様の手順で、[ 通知表 ] [ 模試成績 ]も入力します。

該当箇所に評点を入力し、画面右下の[ 登録 ]を
クリックします。

[ 通知表 ]の場合

11

12

11

通知表でも基準点を入力することが可能です。
設定の仕方は前ページP.16を参照ください。



05 成績入力 6/6
成績管理

[ 模試成績 ]をクリックします。

目次へ

18

[ 模試成績 ]の場合

13

14

13

模試成績でも基準点を入力することが可能です。
設定の仕方はP.16を参照ください。

！

！ 模試名の変更は可能です。
P.7～を参照ください。

入力枠は８つあります。
該当箇所に模試の結果を入力し、
画面右下の[ 登録 ]をクリックします。



06 成績出力 1/4
成績管理

4

5

目次へ

19

A. 一人ひとり出力する方法

成績をPDFで出力することができます。面談時にご活用いただけます。

A.一人ひとり出力する方法と、B.一括で出力する方法の2パターンあります。

[ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。1

2

3

成績を入力したい生徒をダブルクリックします。

成績タブの[ 成績入力 ]をクリックします。

4 画面の一番下にスクロールし、[ 印刷 ]を
クリックします。

5 出力条件を選択し、[ 出力 ]をクリックします。



06 成績出力 2/4
成績管理

目次へ

20

B. 一括で出力する方法

生徒情報の一覧画面を開きます。6

7

8

[ 成績出力 ]をクリックします。

生徒情報一覧に表示されている生徒が表示されます。
成績を出力したい生徒にチェックを入れます。
※小学生は出力の対象外です。
この画面には表示されません。

9 [ 出力情報を指定 ]をクリックします。

7

8

9



06 成績出力 3/4
成績管理

目次へ

21

B. 一括で出力する方法

出力条件を入力します。

[ 成績を出力 ]をクリックします。

10

11

10

11



06 成績出力 4/4
成績管理

目次へ

22

表示できる科目数は20科目までとなります。

[生徒名表示なし]の場合には
生徒名が非表示にまります。

基準点１

基準点２

【「基準点１・基準点２・生徒名表示あり」で出力した帳票】



07 成績詳細 1/3
成績管理

[ 教室管理 ]→[ 生徒情報 ]をクリックします。1

3

2

成績詳細では、平均点との差分やグラフで点数を確認することができます。

3

成績詳細を確認したい生徒をダブルクリックします。

成績タブの[ 成績詳細 ]をクリックします。

目次へ

23



07 成績詳細 2/3
成績管理

何の・いつの成績かを選択し、表示方法を
クリックして表示させます。

5
5

6 入力した点数・平均点との差・順位が表示されます。

差分が表示されない場合、その学校の平均点が
入力されていません。
02. 平均点の入力（ P.5～）をご参照ください。

6

目次へ

24



07 成績詳細 3/3
成績管理

[ 折れ線グラフ ]をクリックすると、
グラフが表示されます。

7
7

8 表示させたい科目を選択します。

9 緑色が平均点、黄色が生徒個人の点数です。
点数を入力していない場合、グラフは表示
されません。

8

9

目次へ

25



よくある質問 
成績管理

08
成績管理に関するよくある質問をまとめました。

【Q&A. 成績管理機能関連】

Q. 「保護者への入力依頼」はメールにも送信されますか？

A.メールには送信されません。アプリ・Webのみになります。

Q.保護者アプリから成績の入力ができません。なにか設定が必要でしょうか。

A. [ 権限設定 ]で[ 保護者から入力可能 ]にチェックを入れる設定が必要になります。

Q.成績の入力を保護者に実施いただくメリットは何ですか？

A.塾の負担軽減や生徒が答案を塾へ持ってくる手間を省けることが挙げられます。

目次へ

26
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